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I. ALTALANOS ES ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1. Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat célja

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat (tovabbiakban: Szabélyzat) célja biztositani a Hajdiszoboszléi
Gazdasagi Szolgaltatéo Intézmény (a tovabbiakban: Adatkezeld) altal kezelt személyes adatok jogszabalyi
eldirasoknak megfeleld védelmét, meghatirozni a személyes adatok kezelésével Gsszefiiggh adatvédelmi és
adatbiztonsdgi szabalyokat, a személyes adatok kezelésével kapcsolatos szerepkéroket, feladatokat,
tevékenységeket és feleldsségeket, s ezek altal biztositani minden, az Adatkezel6 dltal kezelt személyes
adatokkal kapcsolatban érintett Magyarorszag Alaptorvényében foglalt személyes adatai védelméhez fiiz6d6
informacios 6nrendelkezési jogainak érvényesiilését.

Célja tovabba az Adatkezelé szervezetén beliili egységes adatvédelmi és adatbiztonsagi szemlélet, valamint
olyan eljarasok kialakitasa, folyamatos miikddtetése és fenntartasa, amelyekkel a személyes adatok biztonsagos
kezelése megvaldsithato, a vedelmi feladatok ellatdsa biztosithatd, az adatvédelmi eldirdsok megsértése
megelézhetd, az adatvédelmi incidensek koriilményei felderitheték és indokolt esetben felelésségre vonasi
eljaras kezdeményezheto.

2. A Szabailyzat hatilya

2.1. A Szabalyzat személyi hatilya

A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az Adatkezel6vel munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyuld
egyéb jogviszonyban allo természetes személyekre (a tovabbiakban egyiitt: alkalmazott).

2.2, A Szabalyzat targyi hatdlya
A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed az Adatkezelonél folytatott minden olyan teljesen vagy részben

automatizalt eszkozzel, illetve manualis modon végzett minden adatkezelési tevékenységre, valamint az
adatkezelésre felhaszndlt eszkdzokre, amely természetes személy adataira irdnyul.

2.3. A Szabilyzat idébeli hatdlya

A Szabalyzat id6beli hatdlya a hatilybalépés napjatol a visszavonasig érvényes.
3. A Szabalyzat jogszabdlyi alapjai

A Szabélyzatban nem részletezett kérdésekben a hatalyos jogszabalyi eléirasok, kiilénésen

e  Magyarorszag Alaptdrvénye;

e az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL térvény (a
tovabbiakban: Info tv.);

e az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramladsarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél (a tovabbiakban: GDPR, illetve
altalanos adatvédelmi rendelet);

¢ akozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIL torvény;

e amunka térvénykdnyvérdl szolo 2012. évi I. térvény;

e a Polgari Torvénykdnyvrol szold 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Polgari Torvénykonyv);

e akoziratokrol, a kozlevéltarakrol és a magéanlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. térvény;

e  Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szolo 2011, évi CLXXXIX. torvény.

vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni.

4. A Szabalyzat alkalmazasa soran hasznalatos alapfogalmak

Erintett: Béarmely informécio6 alapjan azonositott vagy azonosithato természetes személy.

Szemeélyes adat: Az érintettre vonatkozo6 barmely informécio.
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Azonosithato természetes
személy:

Az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kodzvetett modon, killdndsen
valamely azonositd, példaul név, azonositd szadm, helymeghatarozé adat, online
azonositd vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd
alapjdn azonosithato.

Adatkezeld:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — tdrvényben vagy a az Europai Unid kotelezd jogi
aktusaban (GDPR) meghatirozott keretek kozott — Onalldan vagy masokkal egyiitt
az adat kezelésének céljat meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkdzt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja.

Adatkezelés:

Az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely mivelet vagy a
milveletek Osszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, Osszehangoldsa vagy  Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznaldsdnak megakadalyozésa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsara
alkalmas fizikai jellemzOk (pl. ujj- vagy tenyémyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése.

Adatallomany:

Az egy nyilvantartisban kezelt adatok Gsszessége.

Adatfeldolgozas:

Az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé altal
végzett adatkezelési miiveletek dsszessége.

Adatkezelés korlatozasa:

A tarolt adat zdroldsa az adat tovabbi kezelésének korlitozasa céljabol tdrténd
megjeldlése utjan.

Adatfeldolgozo:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezo
szervezet, aki vagy amely — tOorvényben vagy az Eurdpai Unio kotelezd jogi
aktusdban (GDPR) meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezeld
megbizasabol vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatvédelmi incidens:

Az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az
azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Adatmegsemmisités: Az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattovabbitas: Az adat meghatarozott harmadik személy szdmadra torténd hozzaférhetdvé tétele.

Adattorlés: Az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyredllitisa tébbé nem
lehetséges.

Alnevesités: Személyes adat olyan modon torténd kezelése, amely — a személyes adattol

elkiilonitve tarolt — tovabbi informacid felhasznaldsa nélkiil megallapithatatlannd
teszi, hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és
szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy
azonosithatd természetes személyhez ne Iehessen kapesolni.

Biometrikus adat:

Egy természetes személy fizikai, fizioldgiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkozd olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely
lehetévé teszi vagy megerdsiti a természetes szemely egyedi azonositdsat, mint
példaul az arckép vagy a daktiloszkopiai adat.

Biiniigyi személyes adat:

A biintetéeljaras soran vagy azt megelozoen a bincselekménnyel vagy a
blintetdeljarassal Osszefliggésben, a biintetdeljardas lefolytatasara, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett
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elééletre vonatkozd személyes adat.

Cimzett:

Az a termeszetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az
adatfeldolgozd hozzaférhetové tesz.

Egészségligyi adat:

Egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara vonatkozd
személyes adat, ideértve a természetes személy szamdara nyujtott egészségiigyi
szolgaltatdsokra vonatkoz6 olyan adatot is, amely informaciét hordoz a
termeszetes személy egészségi dllapotardl.

EGT-allam:

Az Eurdpai Unidé tagallama és az Eurdpai Gazdasigi Térségrol sz0ld
megallapodasban részes mas allam, tovébba az az allam, amelynek allampolgéra az
Eurdpai Uni¢ és tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségr6l szdlé
megallapodasban nem részes allam kozott 1étrejott nemzetkozi szerz6dés alapjan
az EBurdpai Gazdasagi Térségrol szolo megallapodasban részes éllam
allampolgaraval azonos jogallast élvez.

Harmadik orszag:

Minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Harmadik személy:

Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezels vagy
adatfeldolgozd kozvetlen irdnyitisa alatt a személyes adatok kezelésére irdnyuld
miiveleteket végeznek.

Kozérdekil adat:

Az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatisdval 6sszefiiggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es8, barmilyen moédon vagy
formédban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetlentil kezelésének modjatol,
onallo vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabélyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozd adat.

Ko6z6s adatkezeld:

Az az adatkezel6, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurdpai Unio kételezd jogi
aktusaban (GDPR) meghatirozott keretek kozott — az adatkezelés céljait és
eszkOzeit egy vagy tobb masik adatkezel6vel kdzosen hatarozza meg, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket egy vagy tobb
masik adatkezeldvel kozosen hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az
adatfeldolgozdval.

Kiildnleges adat:

A személyes adatok kiilénleges kategoridiba tartozd minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre
vagy szakszervezeti tagsigra utalo személyes adatok, valamint a genetikai adatok,
a természetes személyek egyedi azonositasat célzd biometrikus adatok, az
egészségligyi adatok €s a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis
iranyultsdgdra vonatkozo személyes adatok.

Profilalkotas:

Személyes adat barmely olyan — automatizalt modon torténé — kezelése, amely az
érintett személyes jellemzOinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez,
gazdasagi helyzetéhez, egészségi dllapotihoz, személyes preferencidihoz vagy
érdeklddésehez, megbizhatosagihoz, viselkedéséhez, tartdzkoddsi helyéhez vagy
mozgasahoz kapcsolddo jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy elbrejelzésére
irdnyul.

Hozzajarulas:

Az érintett akaratinak Onkéntes, hatdrozott és megfeleld tajékoztatason alapuld
egyértelm(i kinyilvanitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetleniil kifejez6 mas magatartds Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra
vonatkozo személyes adatok kezeléséhez.
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Nyilvanossagra hozatal: Az adat barki szamdra torténd hozzaférhetdvé tétele.

Genetikai adat: Egy természetes személy &rokolt vagy szerzett genetikai jellemzOire vonatkozo

e

egészségi allapotara vonatkozo egyedi informaciot hordoz, és amely elsdsorban az
adott természetes személybdl vett biologiai minta elemzésébdl ered.

Nemzetkozi szervezet: A nemzetkdzi kbzjog hatilya ald tartozd szervezet és annak alarendelt szervei,
tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kézdtti megallapodas
hozott létre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott létre.

Védelmi feladatok: Megelozés és korai figyelmeztetés, észlelés, reagalas, eseménykezelés.

5. A Szabalyzat kiaddsa, kezelése, feliilvizsgilata

A Szabalyzat kiadasa, kihirdetése és a személy1 hatalya ala tartozok szamara rendelkezésre allasanak biztositasa
az Adatkezeld telelds vezetdjének (a tovabbiakban: Igazgato) a feladata és feleldssége.
A Szabalyzat személyi hatdlya ald tartozok munka- illetve feladatkoriiknek megfelelé mértékben kotelesek a
Szabalyzat tartalmat, a benne foglalt eldirdsokat, kiilondsen a szamukra meghatarozott feladatokat és
telelosségeket megismerni, s ezek tudomasul vételérdl nyilatkozatot tenni (1. szam( melléklet — Megismerési
nyilatkozat).
A Szabdlyzat és az abban meghatarozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatat és frissitését a
kovetkezd gyakorisdggal kell elvégezni:
e az adatvédelemmel kapcsolatos jelentOs jogszabalyi valtozasokat kovetden, vagy
e a szervezetben, illetve a szerepkorokben vagy a szabalyozasi kdrnyezetben térténé jelentds valtozas
esetén, vagy
az adatkezelés miiszaki, technologiai kdryezetének jelentds megvaltozasa esetén, vagy
0j adatkezelés megkezdését megel6zden, amennyiben az adatvédelmi hatdsvizsgalat eredményei
alapjan indokolt.
A Szabdlyzat felulvizsgalatinak kezdeményezése, a feliilvizsgalat eredményeként esetlegesen keletkezett 0j
vagy modositott szabalyozo kiadasa, valamint a felilvizsgalat megtérténtét igazolo feljegyzés megbrzése az
[gazgato feladata és feleldssége.
A Szabalyzat, illetve az abban meghatdrozott miiszaki és szervezési intézkedésck feliillvizsgalatira javaslatot
tehet az adatvédelmi tisztviseld.

6. A Szabdlyzat hatdsa a bels6 szabalyozdsokra és az Adatkezeld szerzédéskotéseire

A Szabalyzatban rogzitett eldirasoknak, kotelezettségeknek Osszhangban kell lennie az Adatkezeld alabbi
szabalyozasainak adatvédelmet érint6 eldirdsaival;

o SZMSZ,

e [ratkezelési Szabalyzat,

o Informatikai Biztonsagi Szabalyzat,

o Kozzétételi Szabalyzat,

o Kozérdekil adatigénylések teljesitésének rendje.
Az Adatkezeld 0j vagy mddositandd szabdlyozdsaiban jelen Szabalyzat eldirdsainak érvényesitésérdl az
Igazgato koteles gondoskodni.
Az Adatkezel6é belsé eldirasainak kiadasra elokészitése soran vizsgalni kell, hogy azokban adatvédelmi
kotelezettségek felmeriilnek-e, ezért a szabalyozas tervezetet véleményezésre az adatvédelmi tisztviseld
szamara meg kell kiildeni.
Az adatvédelmi tisztviseld véleményezése keretében megteszi a szabdlyozds tervezet adatvédelmi
jogszeriiségére vonatkozé észrevételeit, javaslatait.
Jelen Szabalyzat eloirasait kell alkalmazni az Adatkezeld altal kotdtt szerzddések adatvédelmi rendelkezéseire,
a személyes adatok kezelésérdl szolo tajékoztatok, valamint dnkéntes hozzajarulason alapuld adatkezelések
esetében a hozzajarulo nyilatkozatok tartalmara, amelyrdl az [gazgato feleldssége gondoskodni.
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II. AZ ADATVEDELEM SZERVEZETE, SZEREPKOROK, FELADATOK ES FELELOSSEGEK

7. Az Igazgatd

Feliigyeli ¢s iranyitja az Adatkezelé személyes adatok kezelésére vonatkozo jogszabalyban meghatarozott
kotelezettsegeinek teljesitését, az adatvédelmi feladatok ellatasat.

Gondoskodik az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat elkészitésérdl és kiaddsardl, kozzétételérdl és
megismertetésérol,

Gondoskodik arrol, hogy az adatkezelési miiveletekben koézremiikddd alkalmazottak adatvédelmi ismereteinek
bovitése és tudatossagnivelése munka- illetve feladatkoriiknek megfeleléen megtorténjen.

Gondoskodik az adatvédelmi elGirasok betartasahoz kapcsolodd ellendérzés modszereinek, eszkozeinek
kialakitasarol és miikodtetésérol.

Kinevezi, illetve megbizza az adatvédelmi tisztvisel6t.

Gondoskodik arrél, hogy kell idében bevonja az adatvédelmi tisztvisel6t valamennyi, a személyes adatok
védelmet érintd dontés eldkészitésébe, valamint biztositja az adatvédelmi tisztviseld szdmdra mindazon
feltételeket, jogosultsdgokat ¢és erbforrasokat, tovabbd hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és
informaciokhoz, amelyek az adatvédelmi tisztvisel6 altal ellatando feladatok végrehajtasahoz sziikségesek.
Tajékoztatja a feliigyeleti hatosagot (NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informdacidszabadsag Hatosag, a
tovabbiakban: Hatésag) az adatvédelmi tisztviseld nevérdl, postai és elektronikus levélcimérdl, ezen adatok
valtozasarol, valamint gondoskodik ezen adatok naprakész allapotban t6rténd nyilvénossagra hozatalarol.
Gondoskodik az Adatkezeld altal, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo altal
kezelt adatokkal Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidens Hatdsag szdmdra torténd bejelentésérél,
valamint az érintettek megfeleld tajékoztatasarol.

Az Adatkezel6 dltal végzett adatkezelési miiveletek jogszeriiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatdsara
jogosult szervek és személyek tevékenységét koteles eldsegiteni, résziikre az eljarasuk lefolytatdsdhoz
sziikséges tajékoztatast kiteles megadni.

Intézkedik a Hatosagtol érkezd megkeresések, ajanlasok, illetve javasolt intézkedések iigyében.

8. Az adatvédelmi tisztviselé

Az adatvédelmi tisztviseld elGsegiti az Adatkezelé személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyban
meghatarozott kotelezettségeinek teljesitését, igy kiilondsen

» a szeme¢lyes adatok kezelésére vonatkozo jogi eldirasokrol naprakész tajékoztatdst nyujt és azok
¢rvenyesitésének modjaival kapesolatban tanacsot ad az [gazgato és az adatkezelési miiveleteket végzé
alkalmazottak részére,

» folyamatosan figyelemmel kiséri és ellenérzi a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi elbirdsok,
igy kiilondsen a jogszabalyok és jelen Szabalyzat el8irdsainak érvényesiilését, ennek keretei kdzott az
egyes adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd egyértelmii feladatmeghatarozas, az adatkezelési
miveletekben kozremiik6dd alkalmazottak adatvédelmi ismereteinek bdvitése és tudatossagndvelése,
valamint a rendszeres id6kozonként lefolytatando vizsgdlatok megvalosulasat,

e cldsegiti az érintettet megilleté jogok gyakorlasat, igy kiilondsen kivizsgélja az érintettek panaszait és
kezdeményezi az Igazgatonal a panasz orvoslasdhoz sziikséges intézkedések megtételé,

e szakmai tandcsaddssal elGsegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgilat lefolytatasat,

e egyittmiikddik az adatkezelés jogszeriiségével kapcsolatos eljardsok lefolytatisira jogosult szervekkel
és személyekkel, igy kiilondsen kapcsolatot tart a Hatosaggal az elézetes konzulticio és a Hatosag 4ltal
lefolytatott eljardsok eldsegitése érdekében,

e kozremiikodik a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotdsaban és feliilvizsgélataban,

Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonyanak fenndlldsa alatt és annak megsziinését kovetben is megérzi a
tevékenységével, annak ellatasaval kapcsolatban tudomasara jutott személyes adatot, mindsitett adatot, illetve
torvény altal védett titoknak és hivatas gyakorlasahoz kotott titoknak mindsiilé adatot, valamint minden olyan
tovabbi adatot, tényt vagy korilményt, amelyet az Adatkezeld nem koteles tdrvény eléirdsai szerint a
nyilvanossag szamara hozzaférhetévé tenni.
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Az adatkezelést, adatfeldolgozast végzo alkalmazott

Munka- illetve feladatkorén beliil felelds a személyes adatok jelen Szabdlyzat eléirasainak megfeleld, jogszeril
és biztonsagos kezeléséért. Gondoskodni koteles az altala kezelt személyes adatok jogosulatlan hozzaférés
elleni védelmérdl, kiilonésen arrdl, hogy azok az érintett erre irdnyulod kifejezett akarata hidnyaban ne
valhassanak nyilvanosan hozzaférhetdve,

Koteles megdrizni a feladata ellatdsa soran az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapcsolatban birtokaba kertilt
informaciok bizalmassagat, valamint haladéktalanul jelezni felettese felé, ha a kezelt személyes adatok
bizalmassagat, sértetlenségét vagy rendelkezésre allasat érintd problémat, hibat vagy hidanyossagot tapasztal.
Részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel Osszefiiggd, szamara az Adatkezeld altal biztositott szakmai
képzéseken.

Koteles megtagadni minden olyan utasitas végrehajtasat, amely ellentétes az adatkezelésre, adatvédelemre
vonatkozo jogszabalyok, illetve jelen Szabalyzat eléirdsaival.

I1I.AZ ADATKEZELES SZABALYAI

Az adatvédelem alapelvei

10.1. Jogszertiség, tisztességes cljaras ¢és atlathatdsag elve

A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté modon kell
végezni. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok
felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie. Az adatkezelés kizarolag akkor lehet
jogszerll, ha megfeleld jogalappal bir.

Az adatkezelés atlathatd és tisztességes, ha célja egyértelmiien meghatarozasra kerlil és az érintett az
adatkezelésr6l és jogai érvényesitésének lehetdségeirdl egyarint megfeleld — kozérthetd és kdnnyen
hozzaférhetd — tajékoztatast kap.

10.2. Célhoz kotottség elve
Személyes adatok gylijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerii célbol torténhet.
10.3. Adattakarékossag elve

A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleldek és relevansak kell, hogy legyenek és az
chhez sziikséges minimdlis mennyiségli adatokra kell korlatozédniuk. Csak olyan személyes adat kezelheto,
amely az adatkezelés céljanak megvalésulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.

Az adattakarékossdg elvét mar az adatkezelés megkezdése eldtt, annak tervezése soran figyelembe kell venni
(,,Privacy by Design™) és mérlegelni érvényesiilése biztositasanak feltételeit.

10.4. Pontossag elve

A személyes adatoknak pontosnak ¢s sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik. Minden észszerll intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul térdljék vagy helyesbitsék.

10.5. Korlatozott tarolhatosag elve

A személyes adatok tdrolasanak olyan formaban kell térténnie, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak elérésehez sziikséges ideig teszi lehetdve.

Az Adatkezeld koteles az adatkezelés tervezett idétartamanak megfeleld rendszerességgel feliilvizsgalni azt, s
amennyiben az adatkezelés célja teljesilt, illetve az adatok jogszerll megérzési ideje letelt, akkor az adatokat
torolnie, illetve alnevesitéssel vagy egyéb e célra alkalmas megoldassal anonimizalnia sziikséges.

10.6. Integritas és bizalmas jelleg elve

A személyes adatok kezelését oly mddon, zart rendszerben kell végezni, hogy megfeleld technikai és szervezési
intézkedések alkalmazdsaval biztositva legyen a személyes adatok megfelelé biztonsaga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval
szembeni védelmet is ideértve,



11.

12.

Hajduszoboszloi Gazdasagi Szolgdltato Intézmeény
Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabdlyzata

10.7. Elszdmoltathatdsag elve

Az Adatkezeld felelds a fent felsorolt elveknek valé megfelelésért, azok alkalmazasaért (,,Privacy by default™),
tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara.

Alapértelmezett adatvédelem

Az Adatkezel6 az adatvédelmi alapelvek teljesiilését, az adatkezelés jogszeriiségét, az érintettek alapvetd jogai
¢rvényesiilését és személyes adataik megfelelé védelmét jelen Szabdlyzatban meghatirozott intézkedésekkel,
azok kovetkezetes betartisaval, betartasanak ellendrzésével, valamint az intézkedések végrehajtasaval
megbizott alkalmazottak feladatainak, hataskorének, felel6sségének és be-, illetve elszamoltathatdsaganak
szabdlyozottsagdval biztositja, s ezek figyelembe vételével jar el az adatkezelési miiveletek végzése folyamdan
(,,Privacy by default™).
Az Adatkezeld a jelen Szabdlyzatban meghatarozott védelmi intézkedéseket és szabalyokat gy alakitotta ki, s
tervezi kialakitani a jév6ben is, hogy azok a tudoméany és technologia mindenkori dlldsanak megfeleléen és az
intézkedések megvalositasi koltségeinek figyelembevételével, a kezelt személyes adatokat fenyegetd
kockazatokkal ardnyosan és folyamatosan fenntarthato modon legyenek képesek garantalni a személyes adatok
biztonsagat, bizalmassiguk, sértetlenségiik és rendelkezésre allasuk megdrzését, tovabba alkalmasak és
megfeleldek legyenek annak biztositisara, hogy
e kizarolag olyan és annyi személyes adat kezelésére keriiljon sor, olyan mértékben és ideig, amely az
adatkezelés céljanak megvalosuldsahoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas,
* a személyes adatokhoz kizardlag azok férhessenek hozza, azok ismerhessék meg azokat, akik arra
Jogosultak, illetve feladatellatasuk, munkavégzésiik miatt szamukra az sziikséges és engedélyezett,
e akezelt adatok alapjan az érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani,
e a kezelt személyes adatok az érintett erre iranyuld kifejezett akarata hidnyiban ne valhassanak
nyilvanosan vagy illetéktelenek szamara hozzaférhet6vé.
Az alkalmazottak feladataik elldtdsa korében személyes adatokat kizardlag a vonatkozd, hatilyos jogszabalyi
eldirasok betartasdval kezelhetnek. A személyes adatok jogszer(i kezeléséért, a személyes adatokat tartalmazo
adatdllomanyokhoz, nyilvantartasokhoz és dokumentumokhoz feladataik ellatasa céljabol kapott hozzaférési
Jogosultsagaik jogszerli felhasznalasaért fegyelmi, kartéritési, biintetdjogi és szabalysértési felelsséggel
egyarant tartoznak.
Az Adatkezeld adatkezelési tevékenységei atlathatosaganak, valamint az érintettek megfeleld tajékoztatasanak
biztositasa céljabol az altala folytatott adatkezelésekr6l a jogszabalyban meghatdrozott tartalommal (2. szamu
melleklet) adatkezeldi nyilvantartast vezet, tovabba adatkezeléseirdl adatkezelési tajékoztatokat készit és tesz
elérhetévé a kilonbozd érintetti kordk (pl.: alkalmazottak, gyermekek, hozzatartozoik, weboldala latogatoi,
stb.) szamara.

Az adatkezelés jogszeriisége, jogalapja

A személyes adatok kezelése kizarolag akkor és annyiban jogszer(i, amennyiben legalabb az alabbiak egyike
teljesil:

e az ¢rintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbél térténé kezeléséhez,

» az adatkezelés olyan szerzodés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerz0dés megkdtését megelézGen az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges,

e az adatkezelés az adatkezelre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges,

o az adatkezelés az érintett vagy egy mdsik természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme miatt
szlikséges,

o az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelére ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak
kereteében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges,

» az adatkezelés az adatkezel$ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsbbséget elveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai
€s szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik szikségessé, kiilondsen, ha az érintett
gyermek.

Jogszabalyi felhatalmazas hidnyaban az adatkezelés alapjaul kizarélag az érintett megfeleld tajékoztatisan
alapulo, oOnkéntes és kifejezett hozzajarulasa szolgalhat, amelyben félreérthetetlen beleegyezését adja
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személyes adatai meghatarozott célbdl és idétartamig torténd kezeléséhez. A hozzdjarulas beszerzése sordn az
érintettet figyelmeztetni kell a beleegyezés dnkéntességére.

Az adatkezelés jogalapjanak, jogszerliségének ellendrzése az Igazgatd feleléssége, mely feladat
végrehajtasaban az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatassal és tanacsaddssal timogatja.

Az adatkezelés kialakitasa, illetve jogszerliségének vizsgilata, ellendrzése soran kiilonds figyelemmel kell
eljarni a 16. életévét be nem toltott gyermekek esetében, mivel a gyermekek személyes adatainak kezelése csak
akkor és olyan mértékben jogszerii, ha a hozzajarulast a gyermek felett sziiloi feliigyeletet gyakorld adta meg,
illetve engedélyezte.

Az érintettet megilleté jogosultsagok

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezeld, mint adatkezeld és az annak megbizdsdbol vagy rendelkezése
alapjan eljaré adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatai vonatkozasaban a hatalyos jogszabalyokban
meghatdrozott esetekben és feltételekkel
e az adatkezeléssel Gsszefliggd tényekrdl az adatkezelés megkezdését megelézden tajékoztatast kapjon (a
tovabbiakban; el6zetes tdjékozodashoz valo jog),
o kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével Osszefliggd informacidkat az adatkezeld a
rendelkezésére bocsassa (a tovabbiakban: hozzaféréshez vald jog),
e Lkérelmére személyes adatait az adatkezelé helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban:
helyesbitéshez vald jog),
o kérelmére személyes adatai kezelését az adatkezeld korlatozza (a tovabbiakban: az adatkezelés
korlatozasahoz valé jog),
s kérelmére személyes adatait az adatkezeld tordlje (a tovabbiakban: torléshez valo jog).

Az érintett jogai érvényesiilésének biztositisa

Az Adatkezelé az érintett jogai érvényesiilésének biztositdsa érdekében jelen fejezetben meghatirozott
intézkedéseket teszi.

Az Adatkezeld az érintett részére nyujtando barmely értesitést és tajékoztatast lényegre tord, vilagos és
kozérthetéen megfogalmazott tartalommal, irdsbeli tdjékoztatds esetén kdnnyen hozzaférheté és olvashatd
formaban teljesiti.

Az Adatkezeld az érintett altal benyujtott, az 6t megilletd jogosultsagok érvényesitésére iranyuld kérelmet
annak benyujtasatol szamitott legrovidebb idd alatt, de legfeljebb huszonét napon beliil elbirdlja és dontésérdl
az érintettet irasban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus iton nyujtotta be, elektronikus iton értesiti.

Ha megalapozottan kétségbe vonhatd, hogy a kérelmet benynjtd személy nem azonos az érintettel, az
Adatkezeld a kérelmet az azt benyljtd személy személyazonossdganak hitelt érdemld igazoldsit kdvetden
teljesiti.

Ha az érintett a folyo évben, azonos adatkorre vonatkozoan — az eldzetes tajekozodashoz valod jog kivételével —
a 13. fejezetben meghatarozott jogai érvényesitése irant ismételten kérelmet nytjt be, és e kérelme alapjan az
Adatkezelé vagy az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozd altal kezelt személyes
adatainak helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés korlatozasat jogszeriien mellézi, az Adatkezeld az érintett
jogainak ismételt és megalapozatlan érvényesitésével Osszetliggésben kdzvetleniil felmeriilt koltségeinek
megtéritéset kdvetelheti az érintettol.

14.1. Az eldzetes tdjékozodashoz valo jog

Az eldzetes tajékozddashoz vald jog érvényesiilése érdekében az Adatkezeld az altala, illetve a megbizasabdl
vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgoz6 altal végzett adatkezelesi miiveletek megkezdéset megeldzden
vagy legkésébb az elsé adatkezelési miivelet megkezdését kovetéen haladéktalanul az érintett szamadra
hozzatérhetové teszi
e az adatkezeld ¢s — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozo végez, az adatfeldolgozd —
megnevezesét és elérhetdségeit,
o azadatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit,
e atervezett adatkezelés céljat és
e az érintettet a hatdlyos jogszabalyi eldirdsok alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitésc
modjanalk ismertetését.

10
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Tajékoztatast nyujt tovabba
e azadatkezelés jogalapjarol,
a kezelt személyes adatok megdrzésének idétartamarol, ezen idStartam meghatirozasanak
szempontjairol,
e akezelt személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitisa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek
—ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket €s nemzetkozi szervezeteket — korérdl,
e akezelt személyes adatok gylijtésének forrasarol és
e az adatkezelés koriilményeivel 6sszefiiggd minden tovabbi érdemi tényr6l.
A tajckoztatas teljesitését az Adatkezeld az elérni kivant céllal ardnyosan késleltetheti, a tajékoztatas tartalmat
korlatozhatja vagy a tdjékoztatast melldzheti, ha ezen intézkedése elengedhetetleniil sziikséges

e az dltala vagy részvételével végzett vizsgalatok vagy eljarasok — igy kiillondsen a blntetdeljards —
hatékony és eredmeényes lefolytatasanak,
a biincselekmények hatékony ¢és eredményes megeldzésének és felderitésének,

e ablncselekmények elkdvetdivel szemben alkalmazott biintetések és intézkedések végrehajtasanak,

e akozbiztonsag hatékony és eredményes védelmének,

e az allam kiils6 és belsd biztonsdga hatékony és eredményes védelmének, igy kiilondsen a honvédelem
¢és a nemzetbiztonsag vagy

e harmadik személyek alapveto jogai védelmének biztositasdhoz.

14.2. A hozzaféréshez valo jog

A hozzaféréshez vald jog érvényesiilése érdekében az érintettet kérelmére az Adatkezeld tdjékoztatja arrdl,
hogy személyes adatait az Adatkezeld, mint adatkezeld, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozo kezeli-e.

Ha az ¢rintett személyes adatait az Adatkezeld vagy a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozo kezeli, az Adatkezel6 az érintett kérelmére rendelkezésére bocsatja az érintett altala és a
megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatait és kozli vele

e akezelt személyes adatok forrasat,
az adatkezelés céljat és jogalapjat,
e akezelt személyes adatok korét,
* a kezelt személyes adatok tovabbitisa esetén az adattovabbitds cimzettjeinek — ideértve a harmadik
orszagbeli cimzetteket és nemzetk6zi szervezeteket — korét,
e akezelt személyes adatok megorzésének id6tartamat, ezen iddtartam meghatdrozasanak szempontjait,
e az ¢rintettet a hatdlyos jogszabalyi eldirasok alapjdn megilletd jogok, valamint azok érvényesitése
modjanak ismertetését,
e profilalkotas alkalmazasanak esetén annak tényét és
e az érintett személyes adatainak kezelésével Osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek
bekdvetkezésének koriilményeit, azok hatdsait és az azok kezelésére tett intézkedéseket.
Jogszabalyi eléirason alapulo, kotelezé adatkezelés esetén az érintett személyes adataihoz valé hozzaférési
joganak érvényesiilését az Adatkezeld elsddlegesen a betekintési jog gyakorlasanak biztositasaval garantilja,
amennyiben azt mds jogszabaly alapjan kozfeladatot ellatd szerv intézkedése vagy hatdrozata nem zarja ki (pl.:
adatok zart kezelése, betekintési jog korlatozasa).
Az ¢rintett vagy torvényes képviseldje betekintési jogdnak gyakorldsa, illetve a személyes adatot tartalmazo
iratrol torténd masolatkészités és kiadds soran egyarant gondoskodni kell arrdl, hogy annak folyaman masok
személyiségi jogai ne sériilhessenek.

14.3. A helyesbitéshez valo jog

A helyesbitéshez valo jog érvényesiilése érdekében az Adatkezeld, ha az altala, illetve a megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy
hidnyosak, azokat — kiiléndsen az érintett kérelmére — haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve ha az az
adatkezelés céljaval dsszeegyeztethetd, az érintett altal rendelkezésére bocsatott tovabbi személyes adatokkal
vagy az érintett altal a kezelt személyes adatokhoz fiizétt nyilatkozattal kiegésziti (a tovabbiakban egyiitt:
helyesbités).

Az Adatkezeld mentesiil a helyesbités kotelezettsége aldl, ha
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s a pontos, helytallo, illetve hianytalan személyes adatok nem allnak rendelkezésére és azokat az érintett
sem bocsatja rendelkezésére, vagy
e az érintett altal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valodisaga kétséget kizaroan nem allapithato
meg.
Ha az Adatkezeld az altala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljarod adatfeldolgozo altal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, annak tényérél és a helyesbitett személyes adatrol tijékoztatja azt az
adatkezelét, amely részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot tovabbitotta,

14.4. Az adatkezelés korldtozasahoz vald jog

Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog érvényesiilése érdekében az Adatkezeld, illetve az dltala megbizott
vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozd a korlatozassal érintett személyes adatokkal a tdrolason tul
egyéb adatkezelési miiveletet kizarolag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabdl vagy térvényben,
illetve nemzetkdzi szerz8désben meghatarozottak szerint vegezhet.

Az adatkezelés korlatozasa alkalmazhato,

e ha az érintett vitatja az Adatkezeld, illetve a megbizdsabol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozd altal kezelt személyes adatok pontossagat, helytdllosdgat vagy hidnytalansdgat, és a
kezelt személyes adatok pontossidga, helytallosiga vagy hianytalansdga kétseéget kizdréan nem
allapithato meg, a fennallo kétség tisztazdsanak idétartamara,

e ha az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irasbeli nyilatkozata vagy az Adatkezeld
rendelkezésére allo informaciok alapjan megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok torlése sértené
az érintett jogos érdekeit, a torlés melldzését megalapozo jogos érdek fennalldsanak idGtartamara,

e ha az adatok torlésének lenne helye, de az Adatkezeld vagy mas kozfeladatot ellatd szerv altal vagy
részvételével végzett, jogszabalyban meghatarozott vizsgilatok vagy eljarasok — igy kiilondsen
biintetbeljaras — soran az adatok bizonyitékként valé megdrzése szikséges, ezen vizsgilat vagy eljaras
végleges, illetve jogerds lezardsaig,

o ha az adatok torlésének lenne helye, de az Info tv.-ben vagy mas vonatkozd jogszabalyban foglalt
dokumentacios kotelezettség teljesitése céljabol az adatok megdrzése sziikséges a jogi eldirasban
meghatarozott idtartamig.

Az adatkezelési korlatozas megsziintetése esetén az Adatkezeld az adatkezelés korldtozdsanak feloldasardl az
érintettet eldzetesen tajékoztatja.

14.5. A torléshez vald jog

A torléshez valo jog érvényesitése érdekében az Adatkezeld haladéktalanul térli az érintett személyes adatait,
ha

e az adatkezelés jogellenes, igy kiilonosen, ha az adatkezelés
o atdrvényben rogzitett alapelvekkel ellentétes,
o célja megsziint vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az adatkezelés céljanak
megvaldsulasdhoz,
¢ torvényben vagy nemzetkozi szerzodésben meghatarozott idétartama eltelt, vagy
jogalapja megszint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,
e az ¢rintett az adatkezeléshez adott hozzajarulasat visszavonja vagy személyes adatainak torlését
kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése jogszabalyi elirason alapul (kitelezd adatkezelés),
e az adatok tOrlését jogszabaly, a Hatosag vagy a birdsig elrendelte, vagy
s az adatkezelés korlatozdsara meghatdrozott idétartam eltelt.
Ha az érintett az Adatkezeld, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo altal
kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésénck korlatozasara vonatkozo
kérelmét az Adatkezel§ elutasitja, az érintettet irdsban, haladéktalanul tdjékoztatja

o az elutasitas tényérdl, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint
e az érintettet a torvény alapjan megilletd jogokrol, valamint azok érvényesitésének modjarol, igy
kiilondsen arrdl, hogy az Adatkezeld, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének
korlatozasara vonatkozo jogat a Hatosdg kozremiikdésével is gyakorolhatja.
A tajékoztatas teljesitését az Adatkezeld az eléri kivant céllal ardnyosan késleltetheti, a tdjékoztatds tartalmat
korlatozhatja vagy a tajékoztatist melldzheti a 14.1 alpontban meghatarozott esetekben.
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Ha az Adatkezel6 az dltala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése szerint eljard adatfeldolgozé altal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, torli vagy ezen adatok kezelését korlatozza, ezen intézkedés tényérél és annak
tartalmarol értesiti azon adatkezeléket és adatfeldolgozokat, amelyek részére az adatot ezen intézkedését
megeldzben tovdbbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, torlést vagy az adatok kezelésének
korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.

14.6. A hatésagi jogorvoslathoz vald jog

Jogainak érvényesitése érdekében az érintett

e a Hatosag vizsgélatat kezdeményezheti az Adatkezeld intézkedése jogszerliségének vizsgalata céljabol,
ha az Adatkezel6 a jogainak érvényesitését korlatozza vagy ezen jogainak érvényesitésére irdnyuld
kérelmét elutasitja, valamint

* a Hatosag adatvédelmi hatosdgi eljarasanak lefolytatasat kérelmezheti, ha megitélése szerint személyes
adatainak kezelése sordn az Adatkezeld, illetve az dltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozd megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyi eldirdsokban
meghatarozott eldirasokat.

14.7. A birdsagi jogorvoslathoz valo jog

Az érintett az Adatkezeld, mint adatkezeld, illetve — az adatfeldolgozé tevékenységi korébe tartozé adatkezelési
milveletekkel Osszefliggésben — az adatfeldolgozé ellen birdsighoz fordulhat, ha megitélése szerint az
Adatkezeld, illetve az dltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo a személyes adatait a
szemeélyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyokban meghatirozott eldirdsok megsértésével kezeli.

Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogszabalyban meghatarozott eldirasoknak
megfelel, az Adatkezel6, mint adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo koteles bizonyitani.

A pert az érintett — valasztdsa szerint — a lakohelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes torvényszék elétt is
megindithatja.

A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatdsag az érintett
pernyertessége erdekében beavatkozhat.

Ha a birosag a kérelemnek helyt ad, a jogsértés tényét megallapitja és az adatkezel6t, illetve az adatfeldolgozot

e ajogellenes adatkezelési miivelet megsziintetésére,
e azadatkezelés jogszerliségének helyreallitisara, illetve
e az érintett jogai érvényesiilésének biztositasara pontosan meghatarozott magatartas tanisitisara

kotelezi, és sziikség esetén egyuttal hataroz a kartérités, sérelemdij iranti igényrél is.
14.8. Tiltakozas joga

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha

e aszemélyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizardlag az Adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség
teljesitéschez vagy az Adatkezels, adatatvevé vagy harmadik személy jogos érdekének
¢rvényesitéséhez szitkséges, kivéve, ha az adatkezelést hatalyos jogszabélyi eléiras rendelte el,

* a személyes adat felhasznaldsa vagy tovabbitasa kdzvetlen tizletszerzés, kozvélemény-kutatds vagy
tudoményos kutatas céljara torténik,

» hatdlyos jogszabalyi eléirasokban meghatarozott egyéb esetekben.

Az Adatkezeld a tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb id6n beliil, de legfeljebb 15 napon
beliil megvizsgalja, annak megalapozottsiga kérdésében dontést hoz és déntésérdl a kérelmezét irasban
tajckoztatja. Ha az Adatkezeld az érintett tiltakozasdnak megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést —
beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is — megsziinteti és az adatokat zarolja, valamint a
tiltakozasrol, tovabbd az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal
érintett személyes adatot kordbban tovabbitotta és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése
érdekében.

Amennyiben az érintett az Adatkezelé meghozott dontésével nem ért egyet, illetve, ha az Adatkezeld a
kivizsgalasra rendelkezésére allo hataridét elmulasztja, az érintett — a dontés kozlésétdl, illetve a hataridé
utolso napjatdl szamitott 30 napon belil — birésaghoz fordulhat.
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14.9. Kartérités

Az Adatkezeld az érintett személyes adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kovetelményeinek
megszegésével okozott kart koteles megtériteni. Az érintettel szemben az Adatkezeld felel az adatfeldolgozd
altal okozott karért is.

Az Adatkezeld mentesiil a felelosség aldl, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés korén kiviil eso
elharithatatlan ok idézte eld.

Adatbiztonsagi intézkedések

Az Adatkezel6 az adatkezelés soran a személyes adatok megfeleld szintii biztonsagat — igy kiiléndsen az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy kirosodasaval
szembeni védelmet kialakitd — a jelen fejezetben felsorolt miszaki, illetve szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositja.

Minden alkalmazott nyilatkozatban wvallalja a munkavégzése soran 4altala megismert informdciok
bizalmassaganak megdrzésére vonatkozo titoktartasi kotelezettségét.

Az Adatkezel6 a szemeélyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszereihez hozzaféréssel rendelkezd
alkalmazottakat a munkaveégzésiikhoz kapott infokommunikacios eszkézok rendeltetésszerii hasznalatara, az
informdcidbiztonsdggal kapcsolatos eldirdsok, szabalyok betartasara, valamint a biztonsagi események jelentési
kételezettségére vonatkozo feladataik és felel@sségeik megismertetését célzd, tovabba az altaluk munkakori
feladataik ellatdsa soran hasznalandd informatikai rendszerek alapveté biztonsagi kdvetelményeirdl szold
képzésben részesiti.

Az Adatkezeld a személyes adatok kezelésére haszndlt informatikai rendszerek biztonsaga, az adatkezeléshez
hasznalt eszkozok (a tovabbiakban: adatkezeld rendszer) jogosulatlan személyek altali hozzaférésének,
valamint az adathordozdk jogosulatlan olvasdsdnak, masoldsanak, modositdsanak vagy eltdvolitdsdnak
megakaddlyozdsa érdekében

¢ az alkalmazottak szaméra az informatikai rendszereiben kezelt adatokhoz és a papir alapu iratokhoz a
hozzaférést egyarant kizarolag engedélyhez kotdtten biztositja: a jogosultsagok kiosztasanak alapelve,
hogy csak a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg,

o az altala ilizemeltetett, a feliigyelete, irdnyitdsa alatt 1évdé informatikai rendszerekhez hozzaférést
biztositdo munkadallomasokhoz és kiszolgaldkhoz (pl.: fijl szerver), illetve adathordozdikhoz kizardlag a
hasznalatukra feljogositott alkalmazottak szamara biztosit hozzaférést,

e a személyes adatot tartalmazd papir alapl, manudlis kezelésii iratokhoz kizardlag az azok kezelésére
feljogositott alkalmazottak férhetnek hozza,

e az alkalmazottnal, illetve az irattarban 1évd irat tartalmaba mas személy vagy kozfeladatot ellato szerv
— az érintett betekintési joganak biztositdsan kiviil — kizarolag tevékenységével Osszefiiggésben és a
feladatellatashoz sziikséges mértékben vagy jogszabalyi felhatalmazas birtokaban tekinthet be,

e az illetéktelen hozzaférés (megismerés, betekintés) elleni védelem biztositasa céljabol a személyes
adatot tartalmazo6 adathordozok, dokumentumok biztonsagos kezelésérdl minden alkalmazott a |, Tiszta
asztal, tiszta képernyd”-elv alkalmazasaval koteles gondoskodni:

o az ligyintézés idétartama alatt kizarodlag az aktualis ligyhoz sziikséges iratok lehetnek eldl, az
elektronikus iratok, dokumentumok, wvalamint az Adatkezeld 4altal hasznalt informatikai
rendszerekben kezelt adatok esetében kizardlag az aktualis Gigyintézéshez szitkséges alkalmazasok,
programablakok lehetnek megnyitva a képerny0n,

o az ligyintézeés, illetve a munkavégzés befejezését kovetden az alkalmazott kiteles minden iratot az
credeti tarolasi helyére visszahelyezni, illetve a mar nem sziikséges alkalmazasokat,
programablakokat bezarmni.

e abban a helyiségben, amelyben a személyes adat kezelése torténik, kizardlag a munkavégzés céljabol
jelen 1évé alkalmazott, valamint az érintett vagy torvényes képviseldje, illetve az érintett altal irasban
felhatalmazott személy tartdzkodhat,

s személyes adatot tartalmazd iratot az Adatkezel6td] kivinni — a munkakéri feladatellatas altal indokolt
eset kivételével — kizardlag az Igazgatd engedélyével lehet, az alkalmazott ebben az esetben is koteles
gondoskodni az irat biztonsagos tarolasardl és kezelésérdl,

e a passziv kezelésben lévo iratok archivalasat az Adatkezelé az Iratkezelési Szabalyzataban
meghatarozott rendszerességgel elvégzi,
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¢ mindazon személyes adatot tartalmazd iratot, amelyet a teriiletileg illetékes levéltar (tovabbiakban:
Levéltar) torténeti értékiinek mindsit, Oorzésre atad a Levéltar részére,
o alevéltari atadas legkorabban az irat keletkezésétol szamitott 15 év eltelte utan torténhet meg,
o alevéltari kezelésbe atadott iratok adatvédelméért, a beszallitast kovetden a Levéltar felelos,
e az adathordozok és informatikai eszkézdk biztonsagarol az Adatkezeld fizikai védelmi intézkedésekkel
1s gondoskodik.
Annak biztositisa érdekében, hogy az adatkezeldé rendszer hasznilatara jogosult személyek kizardlag a
hozzaférési engedélylikben meghatarozott személyes adatokhoz férjenek hozza, tovabba, hogy az adatkezeld
rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitele, valamint az abban tarolt személyes adatok jogosulatlan
megismerése, modositasa vagy torlése, illetve, hogy az adatkezel$ rendszerek jogosulatlan személyek altali,
adatédtviteli berendezés utjan torténé haszndlatinak megakadalyozhato legyen

* a hozzaférési jogosultsagokat az Igazgatd erre vonatkozé engedélye, illetve utasitisa alapjan az adott
adatkezeld vagy informatikai rendszerben (pl.: elektronikus iratkezeld rendszer vagy szoftver) az
azonositok kezelésével megbizott alkalmazott dllitja be €s tartja nyilvan,

e az informatikai rendszerekhez torténé hozzaférés kizarolag azonositist és hitelesitést kdvetSen
engedélyezett,

e a jelszavas hitelesitést alkalmazd rendszerelemeken kotelezd a jelszavas védelem bedllitasa és
alkalmazasa,

» az informatikai rendszerekhez tavoli hozzaférést kizardlag titkositott adatatviteli csatorna hasznalatin
keresztiil engedélyez,

e az Adatkezeld minden interneteléréssel rendelkezd munkadllomasan és az Adatkezeld altal
munkavégzés céljara biztositott mobil infokommunikaciés eszkozén viruskeresd és  virusirtd
funkcionalitassal bird védelmi szoftvert miitkodtet.

Annak érdekében, hogy utolag ellendrizhetd és megallapithato legyen, hogy mely személyes adatokat, mely
idépontban, ki vitt be az adatkezelé rendszerbe, valamint, hogy ellendrizhetd és megallapithatd legyen, hogy a
személyes adatokat adatdtviteli berendezés utjan mely cimzettnek tovabbitottik vagy tovabbithatjak, illetve
bocsatottak vagy bocsathatjak rendelkezésére, az Adatkezeld az altala Gzemeltetett, a feliigyelete, irdnyitisa
alatt 1év8 informatikai rendszerek esetében kizardlag olyan rendszer alkalmazasat engedélyezi, amely
megfeleld naplézasi funkcionalitdssal rendelkezik, azaz képes rogziteni minden eseménnyel kapcsolatban az
annak utolagos vizsgélatahoz szilkséges és elégséges informaciokat.

Annak biztositasa céljabol, hogy a személyes adatoknak azok tovabbitisa soran vagy az adathordozd széllitasa
kozben torténd jogosulatlan megismerésének, masolasdanak, modositasanak vagy torlésének megakadalyozasa
megvalosithato legyen

e aszemélyes adatot tartalmazo papir alapd, illetve elektronikus iratok tovabbitdsahoz, valamint az ilyen
adatot tartalmazo elektronikus adathordozdk szdllitdsdhoz kapcsoldéddan kotelezden alkalmazando
tovabbi védelmi intézkedéseket — mint példaul: az adathordozé fizikai védelme, titkositas — részletesen
szabalyozza (Iratkezelési Szabalyzat), az el6irasok betartisat rendszeresen ellendrzi,

e a munkavégzéshez az Adatkezelé altal biztositott mobil adattarold vagy beépitett adathordozot
tartalmazo mobil eszkozén a munkavégzéshez kapcsolodd informaciok védelmér6l azok fajl- vagy
taroldszintii titkositasaval gondoskodik,

e személyes adatot tartalmazo adathordozonak az Adatkezeld feliigyelete aldl torténd ideiglenes
kikeriilését (pl.: karbantartas, javitds céljabol torténé elszallitisa esetén) megel6zden gondoskodik az
adathordozd visszaallithatatlan moda toérlésérol.

Annak érdekében, hogy lizemzavar esetén az adatkezeld rendszer helyredllithato legyen, illetve miikod6képes
legyen, a miikddése soran fellépd hibakrol jelentés késziiljén, tovabba a tarolt személyes adatokat a rendszer
hibas miikddtetésével se lehessen megvaltoztatni az Adatkezeld az altala Gzemeltetett, a feliigyelete, irdnyitdsa
alatt 1év6 informatikai rendszerekben tarolt adatokrol rendszeres biztonsdgi mentést készit.

Az alkalmazott intézkedések megfeleldségét az Adatkezeld az 5. fejezetben meghatdrozott rendszerességgel
feliilvizsgalja és sziikség esetén javito-, helyesbitd intézkedések bevezetésével modositja.
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Fizikai védelmi intézkedések

Az Adatkezeld kiilsé személyek szdmdra nyitott teriileteire az adott telephely, illetve éplilet nyitvatartdsi
idejében barki szabadon beléphet. Az Adatkezeld kiilsé személyek el6l elzart, védett teriiletein kizarélag a
belépésre jogosult alkalmazottak tartozkodhatnak.

Nyitvatartdsi iddn kiviil az Adatkezeld terliletén kiilsé személy vagy az Adatkezeld szdmdra munkdt végzd,
szerz6dott partner kizarélag az Igazgatd erre vonatkozd kiilén irasos — rendkiviili, indokolt esetben szobeli —
engedélyével, s az altala e feladattal megbizott alkalmazott felligyelete mellett tartdzkodhat.

A nyitvatartasi idon kiviil torténd belépési igényrdl — vészhelyzet, példaul tizeset kivételével — az Igazgatod
minden esetben eldzetesen tajékoztatni kell.

Adatkezelésre hasznalt terliletre, helyiségbe kiilsd személyek, illetve munkavégzés céljabol az Adatkezeldvel
munkavégzésre irdnyul6 szerzddéses jogviszonyban 4allo személyek (pl.: lizemeltetd, karbantarto, stb.) az adott
helyiségben, terlleten tartozkodasra jogosult, a kiséretiikkel, illetve feligyeletilkkel megbizott alkalmazott
engedélyével léphetnek be, s kizarolag felligyelet mellett tartdzkodhatnak, illetve végezhetnek munkat.

A kiils6 személyek elél elzart teriileteken a zarhatd helyiségeket, ha nem tartozkodik mar benniik a helyiségbe
belépésre jogosult alkalmazott, akkor azok elhagydsat kovetden minden alkalommal zart allapotba kell
helyezni.

Minden alkalmazott kotelessége, hogy az Adatkezeld teriiletén kialakitott fizikai és elektronikus védelem
elemeit (zarhato nyilaszarok, riaszté rendszer, stb.) rendeltetésiiknek és a jelen fejezetben meghatdrozott
szabalyoknak megfeleléen hasznalja.

Tilos a védelmi eszkdzok funkcionalitdsanak megvaltoztatisa, mint példaul:

e az automatikusan zarodoé nyilaszardk kitamasztasa,
e az eclektronikus védelmi rendszerek érzékeldinek (pl.: mozgasérzékeld szenzor) letakarasa,
pozicidjanak megvaltoztatasa (pl.: elforgatasa) vagy leszerelése, megbontasa.
Minden alkalmazott kiteles azonnal jelezni felettes vezetdje felé, ha a védelmi rendszerek miikodésében
rendellenességet vagy hibat észlel.

Az adatkezeldi és az adatfeldolgozéi nyilvintartas és az elektronikus naplé

Az Adatkezeld a kezelésében 1évo személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelési, illetve adatfeldolgozasi
milveletekrdl a Szabalyzat 2. szdmU mellékletében foglalt tartalommal nyilvantartdst vezet, melyet a Hatosag
kérésére koteles annak rendelkezésére bocsatani.
A személyes adatokkal elektronikus ton végzett adatkezelési miveletek jogszeriségének cllendrizhetosége
céljabol az Adatkezelo az altala hasznalt elektronikus informacios rendszerek altal biztositott automatizalt
adatkezelési rendszerben (a tovabbiakban: elektronikus napld) rogziti

e az adatkezelési miivelettel érintett személyes adatok kdrének meghatirozasat,

e az adatkezelési mlvelet céljat és indokat,

e az adatkezelési miivelet elvégzésének pontos iddpontjat,

e az adatkezelési milveletet végrehajtd személy megjeldlését,

e aszemélyes adatok tovabbitdsa esetén az adattovabbitas cimzettjét.
Fenticknek megfelelo elektronikus naplokészitési funkcionalitis meglétét az Adatkezelo a feliigyelete ala
tartozo, altala lizemeltetett, illetve sajat fejlesztésii elektronikus informdciés rendszerek esetében
kovetelményként eldirja, jogszabaly altal kijeldlt kozpontositott informatikai szolgaltatotol igénybe vett,
kézpontilag biztositott elektronikus informacios rendszer esetén azt a rendszer kdzponti lizemeltetdje biztositja.
Az elektronikus naploban rogzitett adatok kizarolag az adatkezelés jogszerliségének ellendrzése, az
adatbiztonsagi kdvetelmények érvényesitése, tovabba biintetdeljaras lefolytatdsa céljabol ismerhetdk meg és
hasznalhatdk fel. A Hatosdg, illetve az e célbol jogszabdlyban meghatarozott tevékenységet folytatd személy és
szervezet részére — azok erre irdnyuld kérelmére — az Adatkezeld az elektronikus napld tartalmahoz hozzaférést
biztosit, illetve abbdl résziikre adatot tovabbit.
Az adatkezeldi és az adatfeldolgozdi nyilvantartasban, valamint az elektronikus napléban rogzitett adatokat a
kezelt adat torlését kovetd tiz évig kell megdrizni.
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Erdekmérlegelési teszt, adatvédelmi hatasvizsgalat, elézetes konzulticio

Amennyiben az adatkezelés az Adatkezeld jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, azaz jogos érdeken
alapul, akkor az adatkezelés megkezdése el6tt érdekmérlegelési teszt készitése szilkséges.
Az érdekmeérlegelési teszt elkészitésébe az Igazgato az adatvédelmi tisztvisel6t kiteles bevonni.
Az érdekmérlegelési tesztet az alabbi, fobb szempontok figyelembe vételével és minimalis tartalommal kell
elkésziteni:
e azadatkezeléséhez fliz6d6 jogos érdek meghatarozasa, leirdsa (a jogszabalyi alapok megjelélésével);
e az adatkezelés célja, jellemzdi (kezelt adatok kore, az adatkezelés sziikséges iddtartama), az
adatkezelés soran alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések;
o az adatkezelési cél eléréséhez az adatkezelés targyat képez6 személyes adatok feltétlentil sziikséges és
alkalmas voltanak bemutatdsa;
» annak vizsgilata és bemutatasa, hogy rendelkezésre all-e alternativ, az érintett szempontjabol kevésbé
korlatozo megoldas, mellyel a jogos érdek érvényesitése biztosithato;
» az ¢érintettek adatkezeléssel Osszefliggd jogainak, védendé érdekeinek, valamint az adatkezelés
érintettre gyakorolt hatdsainak bemutatasa és vizsgalata;
e az adatkezelés sordn beépitett garancidk bemutatdsa, amelyek az érintett jogainak védelmét és az
arinyos jogkorlatozast szolgaljak;
e annak vizsgalata ¢s bemutatdsa, hogy az Adatkezeld jogos érdeke fenndll, s az adatkezelés kizarolag
sziikséges és ardnyos mértékil korlatozast valosit meg az érintett jogai vonatkozasaban.
Minden egyeb, az Adatkezel6 hatiskdrében eljarva tervezett adatkezelés megkezdését megelézden felméri,
hogy az adatkezelés annak koériilményeire, igy kiilonosen céljara, az érintettek korére, az adatkezelési
miiveletek sordn alkalmazott technologiara tekintettel varhatoan milyen hatésokat fog gyakorolni az érintetteket
megilletd alapvetd jogok érvényestilésére.
Ha az elvégzett kockazatbecslés alapjan a tervezett adatkezelés valdszintisithetben az érintetteket megilletd,
valamely alapvetd jog érvényesiilését 1ényegesen befolydsolja (a tovabbiakban: magas kockazatli adatkezelés),
az Adatkezeld az adatkezelés megkezdését megelzGen irdsban elemzést készit arrdl, hogy a tervezett
adatkezelés az érintetteket megilletd alapvetd jogok érvényesiilésére milyen vérhatd hatasokat fog gyakorolni
(a tovabbiakban: adatvédelmi hatasvizsgalat).
Az adatvédelmi hatdsvizsgalat tartalmazza legalabb a tervezett adatkezelési miiveletek altalanos leirdsat, az
érintettek alapvetd jogainak érvényesilését fenyegets, az adatkezeld dltal azonositott kockizatok leirasat és
jellegeét, az e kockdzatok kezelése céljabol tervezett, valamint a személyes adatokhoz fiiz6d6 jog
ervényesiilésének biztositdsara irdnyuld, az adatkezeld altal alkalmazott intézkedéseket.
Ha az adatvédelmi hatdsvizsgalat eredménye alapjan megallapithato, hogy a tervezett adatkezelés — az
Adatkezelé altal az adatkezeléssel jard kockdzatok mérsékléséhez sziikséges intézkedések megtételének
hianydban — magas kockazat lenne vagy a Hatosag altal kozzétett, magas kockazatii adatkezelésnek mindsitett
adatkezelés-tipus korébe tartozik, az Adatkezeld az adatkezelés megkezdését megelézden konzulticiot
kezdeményez a Hatosaggal (a tovabbiakban: eldzetes konzulticid).
Az Adatkezel6 az el6zetes konzulticio kezdeményezésével egyidejiileg a Hatdsag rendelkezésére bocsatja az
adatvédelmi hatasvizsgilat eredményét, tovabba gondoskodik a Hatdsag altal az esetlegesen feltart
hidnyossdgok megsziintetésére vonatkozoan javasolt intézkedések végrehajtasarol.
Kotelezd adatkezelés esetén az adatvédelmi hatasvizsgélatot, illetve az elézetes konzultaciot az adatkezelést
el6iro jogszabaly elokészitije folytatja le.

Az adatvédelmi incidensek kezelése

Az Adatkezeld az dltala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljar¢ adatfeldolgozo éltal kezelt
adatokkal Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi
incidensrdl valé tudomdsszerzését kovetden hetvenkét oran beliil kdteles bejelenteni a Hatosagnak.

A bejelentésnek tartalmaznia kell:

» az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek korét és hozzavetSleges
szamat, valamint az incidenssel érintett adatok korét és hozzavetSleges mennyiségét,

e az adatvedelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatas nyujtasara kijeldlt méas kapcsolattartd nevét és
elérhetdségi adatait,
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e az adatvédelmi incidensbdl eredd, valészintisithetd kovetkezményeket, és
e az Adatkezeld altal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett — az adatvédelmi incidensbdl
eredd esetleges hatranyos kdvetkezmények mérséklését célzo és egyéb — intézkedeseket.

Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valészinlisithetd, hogy az nem jar kockazattal az érintettek
jogainak érvényesiilésére.
Az incidens jellegének és kovetkezmeényeinek mérlegeléséhez az adatvédelmi tisztvisel6 megkeresésre szakmai
tdmogatast biztosit.
Ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetden az érintetteket megilletd valamely alapvetd jog érvényesiilését
lényegesen befolydsolo kovetkezményekkel jarhat (a tovabbiakban: magas kockazatii adatvédelmi incidens),
illetve ha a bejelentés alapjan a Hatosag az adatvédelmi incidenst magas kockazatiinak mindsiti, az Adatkezeld
az érintetteket az adatvédelmi incidensrél haladéktalanul tajékoztatni koteles, amennyiben az érintettek
tajékoztatasat jogszabalyi eléirds nem zarja ki, nem korlatozza vagy nem irja elé a tajékoztatas késleltetett
teljesitését, illetve nem mentesiti fel az Adatkezeldt a tajékoztatas megtételi kotelezettsége alol.
A tdjékoztatasnak vildgosan és kozérthetden kell ismertetnie az adatvédelmi incidens jellegét, valamint a
bejelentésben szerepld tovabbi informaciokat.
Amennyiben az érintettek kozvetlen tajékoztatdsa csak az Adatkezeld aranytalan erdfeszitésével lenne
teljesithetd, az Adatkezel0 az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel 0sszefliggd megfeleld tajékoztatast a
honlapjan vagy egyéb — barki éltal hozzaférheté — modon kdzzétett informdaciok Gtjdn biztositja.

Panaszkezelés

Az Adatkezel6 a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyi eloirasoknak torténdé maradéktalan
megfelelése és az érintettek jogai érvényesiilésének elosegitése érdekében adatvédelmi tisztviselot nevez ki,
illetve biz meg.

A személyes adatok kezelésével Osszefiiggd adatvédelemmel, adatkezeléssel kapesolatos panaszok,
bejelentések kivizsgalasat a kinevezett (megbizott) adatvédelmi tisztviseld latja el.

Az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségi adatait az Adatkezeld kozzéteszi.

IV. SPECIALIS RENDELKEZESEK

Elektronikus megfigyelérendszer alkalmazasdval kapesolatos szabalyok

Az Adatkezelé telephelyén, 4200 Hajdiszoboszld, Gonczy P. u. 15. szam alatti cimen lévé épiiletében
elektronikus megfigyelérendszert mukodtet, amelynek célja a megfigyelt teriileten beliilli mozgasok és
torténések személy- és vagyonvédelmi céli ellendrizhetéségének biztositdsa; balesetveszélyes helyeken az
emberi élet ¢s a testi épség védelme.

Az adatkezelés az Adatkezel6 jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1)
bekezdésének f) pontjan alapul.

A rendszer kialakitisa soran 2 db beltéri kamera keriilt elhelyezésre, melyek a Kolléegium LA szintjén a folyoso
két oldalat figyelik meg.

A megfigyeldrendszer a hét minden napjan, 24 draban lizemel.

A kezelt adatok kore a felvételeken szerepld termeszetes szemeélyek képmasa.

A rogzitett felvételeket 3 nap elteltével az Adatkezelé automatikusan torli a megfigyel6 rendszerbdl, ezaltal
biztositva az érintett személyes adatai torléséhez, elfeledtetéséhez fiiz6do jogait.

Az adatkezelés részletes jellemzdit az Adatkezeld a jelen Szabdlyzat 2. szami mellékletében (A személyes
adatok kezelésével kapcsolatos nyilvantartdsok tartalmi kdévetelményei) foglalt tartalmi kdvetelményeknek
megfeleld adatkezeldi nyilvantartasdban rogziti.

Az érintettek elOzetes tdjékoztatdsa érdekében az Adatkezeld teljes korli, vilagos és kozérthetd tajékoztatast
nyujt a megfigyelt teriilet belépési pontjanal barmely érintett dltal kénnyen hozzaférheté modon elhelyezett
adatkezelési tajékoztatd formajaban. A tajékoztatas részletes informaciokat tartalmaz a kezelt személyes adatok
korérdl, az adatkezelés céljarél, jogalapjarol, idétartamardl, az adatok felhasznalasarol, valamint az érintett
adatkezeléssel kapcsolatos jogairdl, azok érvényesitésének lehetdségérél és modjarol, a jogorvoslati
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lehet6ségekrdl. Az érintett barmikor kérhet tovabbi tajékoztatast is adatai kezelésével kapcsolatban az
Adatkezeld nyilvanosan kozzétett elérhetéségein.

Az elektronikus megfigyelérendszer kialakitdsa és mikodtetése soran az Adatkezeld a rendszerben kezelt
adatok védelmének biztositasa érdekében a jelen pontban meghatarozott megel6zé védelmi, illetve
adatbiztonsagi intézkedéseket alkalmazza,

A hozzaférések kiosztdsa, engedélyezése a szilkséges minimum elvének megfelelden torténik, azaz kizarélag
azon alkalmazottak, tovabba a rendszer karbantartasival megbizott szerzodéses partner munkavallaléi szamadra,
s olyan mértékben biztosit hozzaférést, felhasznaldi jogosultsagot a rendszerhez, amely a rendszer
rendeltetésszerti mitkodtetésének biztositasahoz, lizemeltetéséhez, illetve a karbantartasi feladatok megfeleld
ellatdsahoz feltétleniil sziikséges.

Biztonsagi esemény (pl.: szabalysértés vagy biincselekmény elkdvetésének gyantija, munkahelyi baleset, stb.)
bekovetkezése esetén az Igazgatd jogosult elrendelni a rogzitett felvételek megbrzési id6n beliil torténd
atvizsgalasat, indokolt esetben (pl.: hatosdgi eljards kezdeményezése) az eljard hatésdg szamdira térténd
atadasat.

A rogzitett felvételek visszajdtszasara, megtekintésére és indokolt esetben a felvétel exportalasara (rendszerbél
torténd mentésére), masolat készitésére, illetve tovabbitisara az [gazgatd jogosult.

A rogzitett felvételeket az Adatkezeld harmadik fél részére kizardlag torvényben meghatdrozott esetben (pl.:
rendérség, munkavédelmi hatosag vagy az érintett kérésére, stb.) adja dt. A rogzitett felvétel atadasarol
fiiggetlentl attol, hogy természetes vagy jogi személy szdmdra torténik — minden esetben 4tadas-atvételi
jegyzdékonyvet kell késziteni,

A rogzitett felvételekbe torténd betekintést, illetve a felvételnek az elektronikus megfigyeldrendszerbdl torténé
kimentését (exportalds), valamint harmadik fél szamara torténé tovabbitasat minden esetben dokumentalni kell.
A nyilvantartds vezetése az Igazgatdo altal e feladattal megbizott alkalmazott feladata és feleldssége. A
nyilvantartds tartalmi kovetelményei jelen Szabalyzat 3. szami mellékletében (Rogzitett felvételek kezelési
naplojdnak tartalmi elemei) taldlhatok.

A képrogzitd berendezés meghibasodasa esetén, amennyiben az adott eszkoz az Adatkezeld telephelyén beliil
nem javithatd, Ggy csak a felvételeket tartalmazo adathordozd kivételét vagy — amennyiben tartalmarol
elézetesen biztonsagi masolat késziilt és rendelkezésre all — annak ellendrzott torlését kovetden szallithato el a
karbantartas, javitas elvégzése céljabol.

Az adatkezeléssel Crintett természetes személy barmikor tajékoztatast kérhet a személyes adatai kezelésével
kapcsolatban, amelyre az Adatkezeld a lehetd legrévidebb id6n beliil, de legfeljebb 15 napon beliil valaszt ad.

Amennyiben az €rintett vagy harmadik fél jogos érdekét a felvétel rogzitése érinti, gy a megdrzési idén beliil a
jogos érdekének igazolasa mellett kérheti, hogy az adatot az Adatkezel6 ne térélje.

Munkavégzéshez biztositott eszkozik ellendrzése

A munkavégzéshez biztositott adatkezelésre alkalmas szdmitastechnikai, infokommunikacios vagy elektronikus
eszkozok hasznalatat és adattartalmdt az Adatkezeld, mint munkaltatd jogosult ellendrizni. Az Adatkezeld
elézetesen tajékoztatni koteles az alkalmazottat azoknak a technikai eszkozoknek az alkalmazasardl, amelyek
az ellendrzésére szolgalnak. Az ellendrzés és az annak soran alkalmazott eszk6z6k, modszerek nem jarhatnak
az emberi méltosag megsértésével. Az alkalmazott maganélete nem ellendrizhetd.

Az ellenOrzést az alkalmazott vezetdje jogosult elrendelni, ugyanakkor kételes az ellendrzést megelézden az
eszkdoz hasznalatdra jogosult alkalmazottat az ellendrzés tényér6l, céljarol és idSpontjardl elbzetesen
tajékoztatni, valamint biztositani azt, hogy az ellendrzés alkalmaval az eszkozdn tarolt adatokba torténd
betekintés az alkalmazott jelenlétében torténjen. Amennyiben az alkalmazott jelenléte barmilyen okbol
akadalyozott ¢és hozzajaruldsa el6zetesen beszerezhetd, abban az esetben erre vonatkozé irdsos hozzajarulasat
az ellendrzést elrendeld vezetd koteles beszerezni.

Az alkalmazott felelossége és feladata, hogy a szdmdra hasznalatra atadott eszkdzon, amennyiben annak
magancell hasznalata is engedélyezett, a magancély, illetve személyes adatait az adott eszkoz tipusdnak, illetve
technologial lehetéségeinek megfeleléen szeparalt modon, az eszkoz elkiilonitett tarteriiletén (pl.: kiilon
koényvtarban vagy adathordozon) tarolja, s errdl az ellendrzés elétt az ellendrzést végzot tajékoztassa, valamint
az eszkOz visszaadasa el6tt magancély, illetve személyes adatait az eszkézrol eltavolitsa.

Az Adatkezel0 az altala a munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikacios vagy elektronikus
eszkozok visszavétele, karbantartasa, illetve leselejtezése alkalmaval az eszkdzon tarolt adatok tartalmat nem
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koteles vizsgalni vagy azokrol biztonsagi mentést késziteni, az adatok esetleges megsemmisiiléséért, torléséért
feleldsséget nem vallal. Az eszkdz ujrahasznositasat, illetve selejtezését megelézden az adathordozd tartalmat
az Adatkezel6 az adatok visszaallithatatlansagat garantalo torlési eljaras (pl.: tobbszords feliiliras), illetve egyéb
e célra alkalmas technologia alkalmazasaval hajtja végre (pl.: rombolas, fizikai megsemmisités).

V. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat kiadasa napjan Iép hatdlyba és visszavonasig érvényes.

A Szabalyzat rendelkezéseit minden, a személyi hatalya ala tartozd alkalmazott koteles betartani. A
Szabalyzatban foglaltak be nem tartdsa esetén az Adatkezeld jogosult hatranyos jogkdvetkezményeket
alkalmazni.

Amennyiben a szabalyokat nem az Adatkezeld személyi allomanyaba tartozd személy sérti meg, akkor az
Adatkezeld jogi képviseldjének bevondsdval megvizsgdlja a jogi lépések megtételének indokoltsagat és
megteszi a szlikséges intézkedéseket.

Jelen Szabalyzat hatalybalépésével egyidejileg a 2021. februar 10. napjan hatdlyba lépett Adatvédelmi és
Adatbiztonsdgi Szabalyzat hatdlyat veszti.
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VI. MELLEKLETEK

23, 1. szamu melléklet — Megismerési nyilatkozat

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatban foglalt eldirasokat, szabalyokat meéismenem és tudomasul
veszem, hogy azokat munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Déatum Név Beosztas/munkakor Alairas
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24, 2, szami melléklet — A személyes adatok kezelésével kapcsolatos nyilvantartasok tartalmi kovetelményei

Adatkezel$i nyilvantartas'

Adatkezeld neve és elérhetdségei’:

Adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetdségei:

Az adatkezelés célja:

Erintettek kore:

Kezelt adatok kore:

Profilalkotas alkalmazasra kertil-e?
(Igen / Nem)

Adattovabbitas cimzettje(i)*:

Nemzetk0zi adattovabbitds esetén a tovabbitott adatok
kdre:

Az adatkezelési miveletek jogalapja*:

A kezelt személyes adatok torlésének idépontja’:

Adatbiztonsagi intézkedések®:

Adatvédelmi incidensek adatai’:

Hozzaférés korlatozas, megtagadas indokai®:

Adatkezelésenként kiilon tablazat téltendd!

Ideértve, felsorolva minden egyes kozds adatkezeldt is.
Amennyiben torténik adattovabbitas.

Ideértve az adattovabbitast is.

Amennyiben ismert.

Az adatkezeld altal végrehajtott mlszaki és szervezési biztonsagi intézkedések 4ltalinos leirasa,
A kezelt adatokkal dsszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekdvetkezésének kérlilményei, azok hatdsai és a

kezelésiikre tett intézkedések.

Az érintett hozzdférési joganak érvényesitését korlatozo vagy megtagado intézkedések jogi és ténybeli indokai.
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Adatfeldolgozéi nyilvantartas’

Adatkezel5 neve és elérhetdségei':

Adatfeldolgozoé neve és elérhetdségei:

Tovébbi adatfeldolgozd(k) neve és elérhetdségei'':

Adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetdségei'”:

Az adatkezelési miiveletek tipusai':

Nemzetkdzi adattovabbitas esetén a cimzett harmadik
orszag vagy nemzetkdzi szervezet':

Adatbiztonsagi intézkedések':

Adatfeldolgozasra vonatkozd megbizasonként kiilén tablazat toltendd!

Aki az adatfeldolgozdssal megbizta vagy arrl rendelkezett.

Amennyiben relevans.

Az adatfeldolgozo adatvédelmi tisztviseldje.

Amelyek végrehajtisaval az Adatkezeld megbizta.

Ha torténik nemzetkdzi cimzett felé adattovabbitas.

Az adatfeldolgozo6 dltal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirdsa.
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25. 3. szami melléklet — Rogzitett felvételek kezelési napléjanak tartalmi elemei

Betekintés idépontja:

Betekintés célja (indoka):

Betekintést végzd(k) neve, beosztasa:

Betekintés / ellendrzés eredménye:

A rogzitett felvétel mentésre/exportdlasra
keriilt-e a rendszerbd1? (Igen / Nem)

Régzitett felvétel felhasznalasa'®:

Adattovabbitas cimzettje:"”

Rogzitett (mentett/exportalt) felvétel
térlésének idépontja: "

Rogzitett (mentett/exportalt) felvétel
torlését végezte:

' Példaul: érintettnek dtadva, hatdsignak atadva vagy tovabbitva, stb.
" Az aszemély vagy szervezet (pl.: Rend6rség), akinek atadjdk a felvételt.

' Amennyiben belsd vizsgalat vagy adattovabbitas céljabdl keriilt mentésre vagy exportaldsra felvétel, akkor az adatkezeld
is koteles minden esetben a felvétel megmaradt vagy ideiglenes példanyat dokumentalt modon torolni.
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